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	系科名稱：   通識教育中心   

	通識科目名稱：應用文
英文科目名稱：Applied  writing

	學年、學期、學分數：
	104、上、2

	必修□  選修■

	先修科目或先備能力：

	校核心能力
	關懷服務
	溝通合作
	國際理解
	自主學習
	專業職能
	創新實務
	資訊總整
	問題解決

	百分比
	20%
	
	
	30%
	30%
	
	
	20%

	一般核心能力
	G1.1
	G1.2
	G1.3
	G2.1
	G2.2
	G3.1
	G3.2
	G4.1
	G4.2
	G5.1
	G5.2
	G6.1
	G6.2
	G7.1
	G7.2
	G8.1
	G8.2

	百分比
	
	50%
	50%
	
	
	
	
	40%
	60%
	60%
	40%
	
	
	
	
	50%
	50%

	教學目標： 
一、認知方面
1、藉由中文的特性介紹各類應用文書的結構與寫作要點。以「切合實用」的原則，訓練學生具備應用文寫作的能力。
2、引導學生認識各類應用文書的形式之美,修辭之美,音韻之美,提昇欣賞並應用中文的技巧。
3、藉由範例指導學生明瞭並熟練各類常用應用文書之格式與寫作的方法。

二、情感薰陶方面：
1.期能在應用文書的閱讀中使學生領略生活之美，具有關懷環境與人群的胸懷。　
2.培養學生閱讀應用文書作品的興趣及能力，認識文字的魅力。
3.透過優美應用文作品的欣賞，深化生活感受，提昇人格。

三、技能方面：
1.訓練學生正確使用文字及口語表達的能力，增進其對語言文字的敏銳度。
2.對所處的環境能加以觀察、思考、陳述，並嘗試創作，以文字留下時代的見證。
3.透過各類別的應用文賞析，能嘗試寫出生活化、切合實用，且符合時代需求的應用文書。


	教材大網：

	單元主題
	內容綱要
	教學參考節數
	備註

	主題一
	中文字的特性與應用
	4
	

	主題二
	自傳自薦寫作
	4
	

	主題三
	公文寫作
	6
	

	主題四
	書信寫作
	2
	

	主題五
	題辭寫作與賞析
	4
	

	主題六
	廣告寫作與賞析
	4
	

	主題七
	對聯寫作與賞析
	4
	

	主題八
	讀書報告寫作
	4
	

	    本課程兼顧傳統文書的實用性與現代文學的創新性，希望透過各單元的學習，使學生能妥善撰寫應用文書，以增進職場的競爭力，並能掌握現代文學寫作的技巧、發揮文字表達的創意，進而強化文學審美的能力、培養關懷社會的情操。

	檢核項目
	是否符合

	1.是否將科目名稱、上課時數及學分數填入本表
2.是否將教學目標、綱要名稱或單元名稱填入本表
3.所填入的行業知能是否有考慮學生學習的順序性、邏輯性、連貫性、完整性
4.除了表A6所敘述的行業知能，是否有考慮到其他的知能，以成為一門完整學科
	是■   否
是■   否
是■   否
是■   否


填表說明:
1. 將一般及專業理論課程科目名稱、上課時數及學分數填入本表。
2. 欲達成本科目之教學目標，應在大專程度範圍內將其系統知識加入，以成為一門完整學科。例如：要學會乘除則應加入加減之運算的知能才能成為一門完整的學科。
3. 應考慮知識體系(學科)完整性並依學生學習的順序性、邏輯性、連貫性、完整性等特性將表A6中的各該科目應包括之知能填入內容綱要欄中，並擬訂綱要名稱或單元名稱並確立教學目標。
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